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ololalelclo|2l S| 1w 3 |w[Bemerkungen Rechtsgrundlagen
1. Schiilerinnen und Schiiler
1.1 Schuleintritt und -austritt
Einschreibung v v
Vorzeitige Schulentlassung / Ausschluss vom Besuch der letzten Klasse E[V]|A A M G MIA = Schulleitung Sekundarstufe 1 Art. 24 Abs. 1 VSG
Fuhren Verzeichnis von Schiilerinnen und Schiitem in Privatschulen V]l | Meldung durch Privatschulen Art. 36 VSV
1.2 Schu!l- und Klassenzuteilung / Laufbah heid:
Zuweisung zur Standortschuie Vil E
Zuweisung zu Klassen und Gruppen {Normalfall) v =
Zuweisung zu fakultativem Unterricht v E A
1Disgensaticm von fakultativem Unterricht Vv E A
Zuweisung zum Spezialunterricht v E M A At 11 VMR
Zuweisung zu besonderen Klassen und Riickfihrung in Regelklasse v M| | M A Art. 11 VMR
Zuweisung zur zweijdhrigen Einschuiung in der R \' M M A Art. 11 VMR
Zuweisung zur Integration Fremdsprachiger und Entlassung daraus A V = Schulleitungen Art. 11 VMR
Zuweisung zur Begabtenférderung E M M A |auf Antrag Erziehungsberatung (EB) Art 11 VMR
Integration Schilerinnen und Schiler mit Behinderungen | M M M A |[Konsens (Entscheid Inspektorat) Art. 3 BMDV
Einheitiiche Praxis der Beurteilung M Art. 2 DVBS
Schullaufbahnentscheide / individuelle Lemziele 1|V AlMIA | = nur Zusammenfassung Férderbedarf Art, 11 DVBS
Zuweisung zur Mittelschulvorbereitung und zu Schuien der Sekundarstufe ! AlA V = erfolgt durch Sekundarstufe || Art. 11 DVBS
Ausstellen von Beurteilungsberichten ViM
Anordnen/Vereinbaren individueller Lemziele in 1 oder 2 Féchemn und Aufhebung der Massnahme v E AlMIM Art. 11 VMR
Anordnen/Vereinbaren individueller Lemziele in mehr als 2 Fachern und Aufhebung der Massnahme v E AlMIM A Art. 11 VMR
1.3 Dispensationen
Dispensation vom Unterricht vV E M A A Art. 27 Abs. 5 VSG, Art. 4d + 8 DVAD
Absenzenkontrolie ViM Art. 27 Abs. 2 VSG, Art. 7 Abs.3 DVAD
1.4 Umgang mit Schwierigkeiten
Information der Eltern bei Mangeln in Erziehung und Pflege v ViMm Art. 29 Abs. 1 VSG
Verweise an Schilerinnen erteilen M v MM Rechtliches Gehor Art. 28 Abs. 4 VSG
Unterrichtsausschluss nach Art. 28 VSG E[VIA A MM Rechtliches Gehar Art. 28 Abs. 5 VSG
Gefahrdungsmeldung an KESB = A M| M V = Abteilungsleitung Bildung (Schulleitung als Stv.) Art. 29 Abs. 2 VSG
Schulversaumnis (Anzeige einreichen) E|VIA A M Rechtliches Gehdr Art. 32 Abs. 2 VSG
1.5 Tagesschule
Anmeldungsverfahren v E Art. 17 VTSH
Standorfzuteilung E
Zuteilung im Faktor gefuhrter Kinder E V = Leitung Tagesschule
Begleitung der im Faktor gefilhrten Kinder v
Absenzkontrolle v M
Ausschiuss Tagesschule M E V = Leitung Tagesschule
Berichifilhrung der im Faktor gefihrten Kinder | M v M| |Kontrolle Dokumentation fiir jedes Faktorkind
|2. Padagogik und Qualitit
Strategische Ausrichtung der Volksschule E AlM M
Berichterstattung iiber Ergebnispriifung an Kanton (Controlling) E M| (M E = Présidium Bildunt mmission Art 51 Abs 3 VSG
Cantrolling Leitbild Schule v AlMIAIM
Ausarbeitung und Umsetzung Leitbild Schule 1 E M
Qualitatsentwicklung Volksschule und Tagesschule I E|M Art 51 Abs. 2 VSG; Art. 89 Abs. 1c LAV
Schwerpunkte der Qu itwicklung (Schulprogramm / Massnahmenplan) I AlEIVIM Art 51 Abs. 2 VSG
Qualitdtsentwicklung umsetzen v v v Art. 17 Abs. 2b LAG, Art 89 Abs. 1c LAV
Teilnahme an Schilerleistungstests =M Art. 89 Abs. 1c LAV
Planung und Leitung von pédagogischen Konferenzen =M Art. B9 Abs. 1b LAV
Gemeinsame Weiterbildung initiieren und durchfihren =M Art. 59 LAV
Fachliche und padagogische Fihrung der Lehrpersonen v Art. 89 Abs.1a LAV
Selbstevaluation des Unterrichts v Art 57 Abs. 2 LAV
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(Gemeinderat

|Bildungskommission

|Sekretariat Bildung

|Abteilungsleilung Bildung

SLK

Lehrarkonferenz
Klassenlehrperson

Eltern

Mitarbsilende Tagesschule

EB / KJPD

Bemerkungen

Rechtsgrundlagen

Schwerpunkte der perséniichen Unternchtsentwicklung festiegen

> lLehrperson

Art.

64 Abs. 2¢c LAV

Individuelie Weiterbildung der Lehrpersonen fiberpriifen

<Z|m|(Tages-) Schullsitungen

Art

69 Abs 2 LAV

Individuelle Weiterbildung der Schulleitungen Gberpriifen

<

3. Organisation und Administration

3.1 Grundsitzliches /Behdrden /Erlasse

\Vereinbarungen mit anderen Gemeinden

Art,

5 Abs. 2 VSG

__Sdlaffung oder Aufhebung von Standorten (Volksschule)

> =

Art,

47 Abs. 1 VSG

Schaffung oder Aufhebung von Tagesschulstandorten

Schaffung oder Aufhebung von Klassen

z|zlz|z

Endgultiger Entscheid: BKD

Art,

47 Abs. 1 VSG

Zuweisung der Stufen und Klassen zu Standorten

Grundsétze zu Einteilungen von Schilerinnen und Schilem

Modeil und Konzept zu den besonderen Massnahmen (MR-Konzept)

=

Art.

4 VMR

Grundsétze zur Finanzierung von Landschulwochen / Schulreisen / Exkursionen / Sportlager

m{m

HEEE

Regelungen lber den freiwilligen Schulsport

Art.

47 Abs. 1 VSG

Regelungen zur Eiternmitwirkung

Art.

31 Abs. 5 VSG

Regelung zur Mitwirkung von Schilerinnen und Schilern

mim|m

Erlass der Hausordnung

=== == | 2| 2|2 2|2 2>

»|»|z|>

FHEEEEE

M = Hauswartung

Benutzungsordnung der Schui- und Sportaniagen ausserhalb der Schulzeit

A

=)

.48 Abs. 4 VSG

Erstellen der Belegungspiéne fiir die Schul- und Sportanlagen wahrend der Untemrichtszeit

Ausserschulische Beniitzung der Schul- und Sportanlagen wahrend der Unterrichtszeit

mj=
=

Al

A

9 Abs. 1 VSV /Aniagebenitzungsverordnung Heimberg

Ausserschulische Beniitzung der Schul- und Sportanlagen ausserhalb der Unterrichtszeit

E: Abteilung Bau

Art

48 Abs. 4 VSG, Art 9 Abs. 1,3 VSV

M: Funktionstrager

Art

59 u. 60 VSG

Regelung zum schularztlichen und schulzahnarztlichen Dienst

Vertrag mit Schularzt und Schulzahnarzt

b b

Organisation der schulérztlichen und schulzahnérztlichen Untersuchungen

Art

59, Art. 60 VSG

3.2 Unterrichtsangebot

Pensenptanung und -festlegung Volksschule

Auf Schuljahresbeginn: E = Ressortvorsteher/in Bildung
und Inspektorat. Wahrend Schuljahr: E = AL und
Inspektorat

IModellwahl Sek | / Wechsel des Modeils

Zustimmung BKD

Art

46 Abs. 4 VSG

Einflihrung oder Aufhebung von Fakultativunterricht (Grundsatz)

Angebote der Schule, im Rahmen der Richtlinien BKD

Art

47 Abs. 1b VSG

Ausschreibungen Fakultativunterricht

Bewilligung von besonderen Aniassen, Schulreisen, Lagem usw.

mi<| |=

Art. 89 Abs. 1 LAV

3.3 Schulzeiten

Ferienordnung

Art

8 Abs. 4 VSG

planung der Schule

m

Bestimmen Unterrichtsschluss vor Ferien und Feiertagen

Ausnahmen zu Blockzeiten

m

Art

11a Abs. 5 VSG

Untemichtsfreie Halbtage ganze Volksschule inkl. Untemrichtsschiuss vor Ferien und Feiertagen

Lehrplan 21

Unterrichtsfreie Halbtage Standortschule / Zyklen

Schulzeit und Unterrichtszeit pro Woche

Art.

8 Abs. 2 VSG

Erstellen der Stundenpléne/Einsatzplane Spezialunterricht

mix|x

Art

89 Abs. 1d LAV

3.4 Administration

Durchsetzen der Schulpfiicht

Art. 32 Abs. 2 VSG, Art. 36 VSV

Flhren der Schu istiken

<j<

Unterrichtsdokumentation

Aktendokumentation (inklusive Beurteilungsberichte)

Datenschutz und Datensicherung

<|<

<|<|=|<|>

<|<i{<
<|<|<

<i=
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|{Stimmberechtigte

4.1 Personal Zyklus 1 bis 3 (Volksschule)

[Gameinderak
IBiIdungskommlssion
lSekrelariat Bildung

P\blailungslehung Bildung

IsLx

I Tages-) Schulleitungen

Lehrerkonferenz

[Klassenlehrperson

Lehrperson
Eltern

|Milarbeitande Tagesschule

B / KJPD

ul |Bemarkungen

Rechtsgrundlagen

Anstellung von Schulleitungen

=
=

Art. 7 Abs, 2 LAG

Entlassung von Schulleitungen

Fuhrung der Schulleitungen

Anstellung von Lehrpersonen

|Entiassung von Lehrpersonen

=| |<|m|m

V = Schulleitung

Fiihrung von Lehrpersonen

Fuhrung der Schulsozialarbeit

E = Abteilungsleitung Soziales

Intensive Weiterbildungen der Schulleitungen

Grundlagen fur Anstellungs- und Kindigungsverfahren der Lehrpersonen

Art 7 Abs. 2 LAG / Weisungen der Schulkommission zur Personalfihrung

Linienflhrung der Lehrpersonen

Grundsatze fir Pensenzuteilung an Lehrpersonen

Sicherstellung Unterricht bei Abwesenheiten

m|z|m| |=

Art 49 LAV, Art 2 LADV

|Zuteilung von Ki Gruppen, Fachern, Leklionen sawie besondere Aufgaben an Lehrpersonen
Bewilliqgung von abweichenden Pensen (individuelle Pensenbuchhaltung)

Art. 43 LAV

Pensenplanung und -festlegung

e EES

gemass Pensenbewilligung Schulinspektorat

Art. 83 Abs. 1d LAV

Pensenmeldung

Bezahlte Kurzurlaube

Art. 49 LAV

Bezahlle Uriaube aus Treul ie und IBP

Art. 37 + 43 LAV, Merkbiatt IPB

Unbezahlte Urlaube

b Eod B

Art. 51 LAV / Weisungen der Schulkommission zur PersonalfGhrung

Unterrichtsbesuche

Arl. 83 LAV

Mitarbeitergespréche Schulleitung

Art. 63 Abs. 2 LAV

Mitarbeitergesprache Lehrpersonen

Art. 63 Abs. 1 LAV

Mitarbeitergesprach Hauswart

V: Bauverwalter:in

Verweise an Lehrpersonen

miZl<l [<imimm|<

Verweise an Schuileitung

mi=

W: Abteilungsleitung Bildung

4.2, Personal Tagesschule

|Ansteliung der Tagesschulleitung

V= HR Gemeinde

|Entlassung der Tagesschulleitung

V =HR Gemeinde

| Fiahrung der Tag e

niensive Weiterbidungen der Tagesschullailungan

Ansteilung Mitarbeitende Tage d

V = HR Gemeinde

i

Er g Mitarbeitende Tag

V = HR Gemeinde

Fihrung Mitarbeilende Tagesschule
hulpersonal

mim|m|m|x=

Grundiagen fiir Anstellungs- und Kindigungsvertanren Tag p

Grundsatze flr Pensenzuleilung an Mitarbeitende

==]| |&] |mi<i=|=

Sicherstellung Betreuung bei Abwesenheilen
Resortzuleilung an Mitarbeitende

F iplanung und -festiegung

mim

e Betreuungsperson Tagesschule

V = Leitung Tagesschule

Verweise Mitarbeitende Tagesschule-

mi<| |mim|<|<

V = HR Gemeinde

Verweise Leitung Tagesschule

mig| |<|—

V = HR Gemeinde

|5- Information und Kommunikation

aussen

u nete Kemmunikation

gemass Krisenkonzept

Art 31 VSG

At 31 VSG
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SLK

(Tages-) Schulleitungen

Lehrerkonferenz

Klassenlehrperson

Lehrperson
Eltern

Milarbeitende Tagesschule

EB / KJPD

6.1 Finanzen Zyklus 1 bis 3 (Volksschule)

Rechtsgrundlagen

Budgetierung Volksschule und Kontrolle

m

>

=

Visum der Kreditorenrechnungen

gemass Visumsregelung Gemeinde

Budgetkontrolle

Im Auftrag Abteilung Finanzen

Aklualisierung |

<<

Schulkostenbeitrége auswartiger Schulbesuche
Festlegung Globalbudget Volksschule

mjm

6.2 Finanzen Tagesschule

Budgetierung Tagesschule

Kantonsabrechnung Tagesschule

Visum der Kreditorenrechnungen

gemass Visumsregelung Gemeinde

Budgetkontrolle
Aktualisierung Inventar

<|<|<|m|=

im A der Abteilung Finanzen

7. Abteilungsleitung Bildung

Anstellung der Abteilungsleitung

Wahlausschuss: geméass Funktionendiagramm Gemeinde

mym

Entlassung der Abteilungsleitung
Fuhrung der Abteilungsleitung

E = personell Ltg HR (Gemeindepréasidium), fachlich:
Ressortvarsteher/in Bildung

Teilnahme an Abteilungsieiterkonferenzen
Durchfithren von Schulleitungskonferenzen

Flhrung Leitung Sekretanat Bildung

Fuhrung Sachbearbeiterin Sekretariat Bildung

M = Schulleitung Z1 + 22

Mitarbeitergespréch Sekretariat Bildung

Nachkredite bis Fr. 5'000.00

Konsultative Stellungnahme zu kommunalen Vorlagen und Richtlinien des Gemeinderates

Anregen schulubergreifende Regelungen

|Erlass Konzepte/Richilinien fir Laufbahnentscheide

Beantragen und Stellungnahme Konzepte und Richtlinien fir Integration und besondere Massnahmen

Koordination Gemeinsame Weiterbildung

Anregen Schulentwicklungsprojekten

Steliungnahme kommunale Qualitatsentwicklungskonzepten

/Anregen und Beantragen Eltempartizipation

<|<|<|<|<|<|<|<|m|<|{<|{<|<|<

= |IZ|=|=|E

8. Diverses

Einblick ins Schulgeschehen verschaffen

Art, 34 VG

Genehmigung Gemeinderat am 27. Januar 2025 (GRB 16/2025)

Oliver Jaggi gl &
Gemeindeschreiber

Andrea Erni Hanni
Gemeindeprasidentin
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